
1. TEAMARBEIT ERLEICHTERT DIE ORGANISATION
Frühzeitig ein Team für das Sternsingen in der Pfarre bilden                         
Die unterschiedlichen Aufgaben verteilen
Mit dem Leitungsteam der Pfarre absprechen
Unterstützung in der Pfarre einholen
Bei Neuübernahme: Wissen und Erfahrungen der bisher Verantwortlichen nutzen
Kontakte zu Schulen und anderen Pfarren knüpfen
Beratung beim diözesanen Jungscharbüro anfordern

2. KOMMUNIKATION MIT DIÖZESANEM JUNGSCHARBÜRO
Für persönliche Beratung zum Sternsingen an das diözesane Jungscharbüro wenden
Unterschiedliche Kommunikationswege der jeweiligen diözesanen Jungschar nutzen: Newsletter, 

         E-Mail-Verteiler, WhatsApp oder andere Messenger-Dienste, …
Diözesane Veranstaltungen, Workshops, Pfarrbesuche, digitale Webinare zum Sternsingen
Die Kontaktdaten des diözesanen Jungscharbüros findest du auf www.sternsingen.at/kontakte

3. PRINTMATERIALIEN FÜR INFO UND MOTIVATION
Alle Bestell-Materialien findest du zur Ansicht auf www.sternsingen.at/bestellen
Der Bestell-Vorgang ist je nach Diözese unterschiedlich, siehe www.sternsingen.at/bestellen
Nachbestellungen sind je nach Verfügbarkeit möglich

4. TAGE UND ZEITEN BESTIMMEN
Tage und Uhrzeiten für das Sternsingen gut überlegen: Wann erreichen wir die meisten Menschen (wegen Arbeit,
Freizeitprogramm, Urlaub) zu Hause? Und wann haben die meisten Sternsingen-Aktiven Zeit für ihr Engagement? Das kann
jedes Jahr (wegen der Feiertage) und in jeder Pfarre anders sein.
Zeiten ankündigen: Auf Sternsingenplakaten mit Leerfeld, im Pfarrbrief, auf Pfarr-Website, „Schwarze Bretter“ in Häusern,
Lokalmedien
In „Sternsingen-freundlichen“ Gebieten zu günstigen Zeiten
Vormittags eher Büros, Geschäfte, Bahnhof, Arztpraxen … und nachmittags Häuser/Wohnungen
Abends mit älteren Kindern und Jugendlichen
Am Wochenende nach dem 6. Jänner (liturgisch bis Mariä Lichtmess erlaubt)

5. ROUTEN FESTLEGEN
Routen einteilen: Welche Routen haben sich bewährt? Gibt es Erfahrungen aus dem Vorjahr, die Änderungen sinnvoll
macht (z.B. auch, wenn neue Siedlungsgebiete dazu kommen)?
im Internet verfügbare Geodaten nutzen (wenn sinnvoll, je nach Bundesland unterschiedlich) 
Stationen für Pausen und Verpflegung einplanen (gemeinsames Essen/Jause in der Pfarre, Essen bei 

         Familien oder Sponsoring von Gasthaus oder ...)
Für entlegene Gebiete Autos und Fahrer*innen organisieren (oder – soweit möglich - Öffis nutzen)
Gruppen und Routen können auch auf org.sternsingen.at mit der Sternsingen-App organisiert werden

Mit dem Sternsingen bringen wir die weihnachtliche Friedensbotschaft und den Segen für das neue Jahr zu den
Menschen im ganzen Land. 
Das bunt-lebendige Brauchtum ermöglicht zugleich wirksame Hilfe in den Armutsregionen der Welt. 
Herzlichen Dank, dass du in deiner Pfarre mit der Planung des Sternsingens die Basis dafür legst.

Im Folgenden findest du eine Übersicht zu den wichtigsten Planungsschritten. 
Bedenke bitte, dass diese Punkte Anregungen sind, die ihr in eurer Planung  anpassen könnt. 
Weitere Tipps und Hilfsmittel findest du dann auf den jeweiligen Unterseiten von www.sternsingen.at/organisieren.

Sternsingen: Checkliste für die Planung
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6. SPEZIELLE BESUCHE
Öffentliche Einrichtungen: Krankenhaus, Seniorenheim, Sozialeinrichtungen, Gemeindeamt, Feuerwehr, Rettung oder Polizei. 

         Bitte Termin und Ablauf absprechen!
Firmen und Betriebe, wegen der Weihnachtsurlaube öfters auch erst nach dem 6. Jänner (Musterbrief zum Anfragen auf
www.sternsingen.at/planen)
Tour durch Abendlokale mit Jugendlichen (und Erwachsenen). Nach Absprache wird die Musik abgedreht, Lieder und Sprüche
vorgetragen, Flugzettel verteilt und Spenden gesammelt
Öffentliche Plätze (z.B. Einkaufsstraße, vor Geschäften, am Hauptplatz oder Bahnhof) und Veranstaltungen in der Weihnachtszeit
(z.B. Silvesterbühne, Neujahrskonzert der Musikschule, Sportveranstaltungen, …) 
In Tourismusregionen ist das Sternsingen als österreichisches Brauchtum eine echte Attraktion: In Hotels und Pensionen in
Absprache zumeist in der Früh oder am Abend, in Skihütten und Gaststätten zur Mittagszeit. Abends gehen
Jugendliche/Erwachsene oft noch in die Après-Ski-Lokale. Infoblätter in unterschiedlichen  Sprachen gibt es 

         als Kopiervorlage (A5) auf www.sternsingen.at/planen

7. ERGÄNZUNGEN ZUR HÄUSERTOUR
Wenn der Segen nur mehr in Teilen des Pfarrgebietes zu Häusern und Wohnungen gebracht werden kann, haben sich Pfarren überlegt,
wie die weihnachtliche Friedensbotschaft auf anderen Wegen zu den Menschen gelangt: 

Sternsingen an belebten Orten und bei Veranstaltungen (siehe oben). Orte und Termin für das jeweilige „Platzsingen“ in
Pfarr- und Lokalmedien bzw. auch auf einem Plakat am jeweiligen Ort ankündigen
„Hofsingen" in einer Wohnanlage mit Einladung zu festgelegter Zeit an einen Begegnungsort (mit Plakaten, Infozetteln,
Ankündigungen am „Schwarzen Brett“ und in Medien, …). Kann auch von Bewohner*innen selbst organisiert werden, und die
Pfarre entsendet nur eine Gruppe zum Sternsingen
Sternsingen auf Bestellung, dazu wird in Messen, im Pfarrbrief, auf „Schwarzen Brettern“ der Wohnhäuser, auf Plakaten im
Stadtgebiet oder auf Infozetteln (z.B. in die Postkästen) informiert (Anmeldung/Terminvereinbarung z.B. über Telefonnummer oder
Website)
„Königliche Post“ (CMB-Segenskleber, Flugzettel und Zahlschein in Sternsingen-Kuverts) verteilen und eine Grußbotschaft der
Pfarre (Musterbrief auf www.sternsingen.at/planen) mitgeben. Kann auch mit „klassischem“ Sternsingen kombiniert werden: In
einem Teil des Pfarrgebietes Sternsingen gehen, im anderen Teil die „Königliche Post“ austragen. Das kann auch von
Pfarrmitgliedern in ihrem Viertel oder ihrer Wohnanlage übernommen werden.
Info in Pfarrblatt und auf Website (mit Beilage von Zahlschein, Flugzettel und CMB-Segenskleber im Pfarrblatt 

         bzw. Info und Link auf www.sternsingen.at/spenden). Infotexte, Artikel und Inserate auf www.sternsingen.at/pfarrmedien 
Auflegen von CMB-Segenskleber, Infomaterial und Zahlscheine in Geschäften, der Post, der örtlichen Bank 

         oder dem Gemeindeamt. Spendenkassen nur dann aufstellen, wenn die Spenden sicher übermittelt werden können.
Das Sternsingen in ein kurzes Video verpacken und über die Pfarr-Website und über Social Media verbreiten. Bitte den Link auf
www.sternsingen.at/spenden angeben (oder auf das entsprechende Pfarrkonto). Tipps und Hinweise für einen eigenen Videoclip
findet ihr auf www.sternsingen.at/videos.
Eigene Spendenplattform der Pfarre gestalten & online Spenden sammeln (siehe: „Bargeldlos & online Spenden sammeln“)

NIEMAND ZU HAUSE? 
Sternsingen-Flugzettel mit Zahlschein im Postkasten hinterlegen, inklusive CMB-Segenskleber (evtl. alles im Sternsingen-Kuvert)
Zumeist ist es nicht erwünscht, den Flugzettel vor die Wohnungstür zu legen (gibt manchmal Beschwerden) 
Jahreszahl vom Vorjahr beim C+M+B (wenn mit Kreide aufgemalt) ausbessern
Mögliches Angebot, dass man nachträglich eine Sternsingen-Gruppe zu sich einladen kann

KEIN BARGELD ZU HAUSE? 
Zahlschein überreichen und/oder auf das Spendenkonto auf der Flugzettel-Rückseite verweisen
Auch online spenden  auf www.sternsingen.at/spenden (QR-Code auf Sternsingen-Ausweis und auf Rückseite von Flugzettel) 

BARGELDLOS & ONLINE SPENDEN SAMMELN
Neben der Spendenplattform auf www.sternsingen.at gibt es auch eine innovative Lösung für bargeldloses Spenden an der Haustür! 
So funktioniert's: 

In wenigen Schritten eine Spendenplattform speziell für euer Pfarr-Sternsingen erstellen 
Sternsinger*innen können direkt vor Ort digital Spenden sammeln
Online-Spenden auf eure eigene Spendenplattform sind auch möglich - perfekt für alle, die nicht zu Hause angetroffen werden
(mit Info über Pfarrblatt, Newsletter oder Facebook & Co)
Alle Spenden werden auf einer übersichtlichen Website zusammengefasst. So habt ihr jederzeit einen Überblick 

         über die Spendeneingänge eurer Pfarre. 
Alle Infos und Anmeldung: www.sternsingen.at/bargeldlos-spenden-sammeln                                              
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8. ZUM STERNSINGEN EINLADEN
Persönlich die Sternsinger*innen und Begleitpersonen der Vorjahre und deren Freundeskreis ansprechen 
Unterschiedliche Gruppen inner- und außerhalb der Pfarre einladen
Info und Motivation zum Mitmachen in Volks-, Mittelschule und AHS 
Pfarrmedien und lokale Medien, Social Media und Veranstaltungen nutzen
Anmeldeverfahren festlegen: Kontaktdaten erfassen, Einverständniserklärungen der Eltern, … 
Wenn sich zu wenig Kinder melden, bei benachbarten Pfarren anfragen, 

         ob sie Teile des Pfarrgebietes übernehmen könnten (auch umgekehrt, 
         wenn man mit Kindern bei der Nachbarpfarre aushelfen kann). 
         Oft helfen auch Jugendliche oder Erwachsene beim Sternsingen mit.

9. PFARRÖFFENTLICHKEIT INFORMIEREN
Sternsingen-Plakate in Pfarr-Schaukasten, Geschäften, Gemeindeamt, Gasthäusern, Arztpraxen, Schulen
Artikel, Infos zu den Zeiten und Routen, Spendenhinweis 

         im Pfarrblatt und auf Pfarr-Website
Social Media für Info und Motivation nutzen
Lokale/regionale Medien mit Infos versorgen

10. AUSSTATTUNG FÜR GRUPPEN CHECKEN
Ausstattung überprüfen: Gewänder, Kronen, Sterne, Kassen, Liedzettel mit Spruch, Kreide, Segensaufkleber, Sternsingen-
Ausweise, Flugzettel, Zahlscheine, Spendenlisten zum steuerlichen Absetzen. Ist alles ausreichend vorhanden oder muss noch
etwas genäht, gebastelt oder bestellt werden?
bei Bedarf ausbessern, neu machen oder neues Material organisieren/bestellen
Tipps und Beschaffungshinweise gibt es auch beim diözesanen Jungscharbüro
Schnittmustermappe und Bauanleitungen sind auf www.sternsingen.at/planen

11. LIEDER UND SPRÜCHE AUSWÄHLEN
traditionelle und neu komponierte Lieder mit Text, Noten und zum Anhören bzw. Sprüche-Sammlung auf 

          www.sternsingen.at/lieder
Lied (bzw. der Link) und Spruch können gemeinsam mit anderen Infos digital ausgeschickt werden 

         (zum Anhören und Üben)

12. STERNSINGER*INNEN VORBEREITEN
Termine für Vorbereitungstreffen festlegen
Infos über E-Mails oder anderen Verteiler geben (auch an die Eltern)
Lieder und Segenssprüche bzw. den ganzen Auftritt proben
Passende Gewänder aussuchen
Gruppen bilden und Rollen verteilen
Zeiten und Routen fixieren
Inhaltliche Inputs (zum Sternsingen, zum Beispielprojekt) geben
Infos und Methoden dazu auf www.sternsingen.at/vorbereiten

Weitere Tipps sowie Texte, Fotos und Illustrationen auf
www.sternsingen.at/pfarrmedien

Sowohl Print-Unterlagen zum Bestellen, als auch Unterlagen zum
Downloaden (können speziell für den Einsatz in der Pfarre gestaltet
werden) gibt es auf www.sternsingen.at/einladen
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13. BEGLEITPERSONEN VORBEREITEN
Ablauf, Einsatzzeiten und Routen (inklusive Pausen)
Kinder betreuen und Kinderschutz sicherstellen
Info an besuchte Menschen geben
Verhalten, wenn niemand zu Hause oder kein Bargeld im Haus ist
Aufnahme der Daten, wenn Absetzen von Steuer erwünscht
„Info für Begleitpersonen“ zum Runterladen und hilfreiche Tipps auf www.sternsingen.at/begleiten
Infos zum Ablauf der Steuerabsetzbarkeit bzw. Spendenlisten als Kopiervorlage auf 

         www.sternsingen.at/spendeninfo

14. GOTTESDIENSTE UND SENDUNGSFEIER
Termine festlegen und in Absprache liturgisch vorbereiten
Bausteine für einen Gottesdienst findest du auf www.sternsingen.at/liturgie

15. GESAMMELTE SPENDEN ÜBERWEISEN
die Spenden jeden Tag nach Rückkehr der Gruppen sicher verwahren (und in Liste zur Dokumentation eintragen)
gesammelte Spenden der Pfarre bis spätestens Ende Jänner an das diözesane Sternsingen-Konto überweisen 

         (laut Beschluss der Österreichischen Bischofskonferenz)
das Sammelergebnis mit Dank am Plakat, in den Pfarrmedien und Regionalmedien veröffentlichen
Alle Infos zum korrekten Umgang mit den Spenden auf www.sternsingen.at/spendeninfo

16. DANKE AN ALLE BETEILIGTEN 
Wertschätzung für den Einsatz der Sternsingen-Aktiven ausdrücken
Danke-Geschenke für Kinder bestellen und verteilen
Dankveranstaltung organisieren
Teilnahmebestätigung, Urkunden oder Gutschein für Aktivität ausstellen
Ideen für´s Bedanken und Teilnahmebestätigung, Urkunden und Gutschein auf www.sternsingen.at/danke

17. NACHBEREITUNG
Materialien überprüfen, bei Bedarf waschen und reparieren, dann einlagern
Sternsingen im Team nachbesprechen und Erkenntnisse verschriftlichen
Sich für den tollen Einsatz als Sternsingen-Team feiern
Rückmeldung an das diözesane Jungscharbüro und im Fragebogen auf www.sternsingen.at/feedback
Fragestellungen zur Reflexion und Inputs zur Nacharbeit auf www.sternsingen.at/nachbereitung

Den Segen für das neue Jahr bringen. 
Die Friedensbotschaft verkünden.
Spenden für Menschen in Not sammeln.
STERNSINGEN GEHEN !

Herzlichen Dank für die Organisation des Sternsingens!
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